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Jyväskylän kesäyliopisto etsii reipasta ja asiakaspalveluhenkistä harjoittelijaa kurssisihteerin tehtäviin. 

Toimenkuvaasi kuuluu mm. lasten ja nuorten yliopiston, abikurssien ja heinäkuussa järjestettävän Suomen 

kielen ja kulttuurin intensiivikurssin kurssisihteerin tehtäviä. Harjoitteluaikana tutustut myös monipuolisesti 

vapaan sivistystyön kenttään ja koulutusten toteutuksen eri työvaiheisiin, kuten suunnitteluun, markkinointiin 

ja käytännön järjestelyihin. 

 

Harjoittelu kestää 2-3 kuukautta (1-2 kk oppilaitoksen rahoituksella tai opiskelijan opintotuella, 1 kk 

kesäyliopiston harjoittelurahalla) sopimuksen mukaan aikavälillä toukokuu-elokuu.  

 

Harjoitteluun kuuluvia työtehtäviä, mm: 

• tutustuminen kurssien ja koulutusten suunnitteluun ja toteutukseen 

• kurssien ja koulutusten käytännön järjestelyt 

• kurssien yhteyshenkilönä toimiminen  

• asiakaspalvelu ja opiskelijaneuvonta (suomi ja englanti) 

• markkinointi ja tiedottaminen 

• muut monipuoliset järjestely- ja organisointitehtävät 

 

Odotamme sinulta positiivista ja mukaansatempaavaa luonnetta, joustavaa asennetta, kykyä ohjata ryhmiä, 

itsenäistä ja tarkkaa työotetta sekä hyvää englannin kielen hallintaa. Tarvitset työssäsi myös monipuolisia IT-

taitoja. Ajokortti ja oman auton käyttömahdollisuus on eduksi tehtävän hoitamiselle.  

Lisätietoja kesäyliopiston keskeisistä toimialueista harjoittelun aikana:  

Lasten ja nuorten yliopisto: https://www.jyu.fi/fi/palvelut/lastenyliopisto  

Suomen kielen ja kulttuurin intensiivikurssi: https://kesayo.jyu.fi/fi/opintotarjonta-uusi/suomen-kielen-intensiivikurssit-

finnish-intensive-courses/finnish-for-foreigners  

 

Hakemukset pyydetään toimittamaan viimeistään 1.3.2019 sähköpostitse koulutussuunnittelijalle. Voit 

halutessasi lähettää meille myös videon itsestäsi. 

 

Lisätietoja: 

Jyväskylän kesäyliopiston koulutussuunnittelija Kati Koskiniemi, kati.j.koskiniemi@jyu.fi ja  

rehtori Leena Meriläinen, leena.s.merilainen@jyu.fi 
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